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АДМИНИСТРАЦИЯ 
АЛЕКСАНДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
  02 августа 2012 года           
     с.Александровка


№  52
Об утверждении административного регламента администрации Александровского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление  информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных  для сдачи в аренду »

В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  на основании Устава Александровского сельского поселения, постановления администрации Александровского сельского поселения от 10 мая 2011 года № 38 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка разработки и утверждения  административных регламентов исполнения муниципальных функций», администрация Александровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ
     1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Александровского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в  муниципальной собственности   и предназначенных для сдачи  в аренду».
     2.Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в газете «Луч» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Спасского муниципального района в сети Интернет.

  3. Считать утратившим силу постановление администрации Александровского сельского поселения  от 09.06.2011 года № 40 «Об утверждении административного регламента Александровского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Александровского сельского поселения  в аренду».
     3.Контроль за исполнением   настоящего  постановления  оставляю за собой.
Глава  Александровского

сельского поселения                                                                                А.Л. Кудрик

Утвержден
Постановлением   администрации Александровского сельского поселения  от 02.08.2012 № 52 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Александровского  сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Цель разработки административного регламента
Административный регламент администрации Александровского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» разработан  в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц при осуществлении полномочий по  предоставлению муниципальной услуги (далее – административный регламент).
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
12.1.  Информация о месте нахождения  и графике работы администрации Александровского сельского поселения.

Место нахождение  администрации:  с. Александровка ул. Комсомольская, 59.
Почтовый адрес администрации:

692201, Приморский край, Спасский район, с. Александровка, ул. Комсомольская,  59 .
Часы работы администрации:

с 9-00  до  17-00,    с перерывом на обед с  13-00  до  14-00

Выходные дни –  суббота, воскресенье.
1.2.2. Справочные  телефоны администрации Александровского сельского поселения
Контактные телефоны:  8 (42352) 73-4-19.
1.2.3.Адрес официального сайта администрации Спасского муниципального района, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги
Адрес электронной почты в сети «Интернет»:
E-mail: aleks_pos_spr@mo.primorsky.ru.

1.2.4.Порядок получения информации  заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги
Порядок получения информации о предоставлении муниципальной услуги может предоставляться заинтересованным лицам в устной форме:
- при личном обращении непосредственно в администрацию сельского поселения;

- при обращении с использованием средств телефонной связи;

- при обращении  по электронной почте.
Информация  о порядке предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.-
В любое время с момента приема документов заинтересованные лица имеют право на получение сведений  о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи, сети Интернет, или посредством личного посещения.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (посредством телефона или лично) должен корректно и внимательно относится к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
    При  личном обращении  пользователя специалист обязан:

- подробно  в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

-об особенностях предоставления муниципального имущества субъектам малого предпринимательства;

-об особенностях предоставления муниципального имущества в порядке оказания  муниципальной преференции;

- о порядке заключения договора аренды муниципального имущества на торгах и без проведения торгов;

-объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, избегая конфликтных ситуаций.
   Продолжительность приема пользователей при личном обращении в администрацию  осуществляется не более 30 минут. 

  Индивидуальное письменное  информирование при обращении  пользователя осуществляется путем почтовых отправлений.
             При консультировании пользователей по телефону специалист администрации, сняв  трубку, должен представиться: назвать  фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать заинтересованное лицо по интересующим его вопросам.


При непосредственном  обращении заинтересованного лица специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, самостоятельно дает заинтересованному лицу полные и понятные ответы на поставленные вопросы.

 При невозможности специалиста, осуществляющего прием и информирование, самостоятельно  ответить  на поставленные вопросы, заинтересованное лицо направляется к другому должностному лицу, обладающему необходимыми познаниями в соответствующей сфере.
Продолжительность  устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 20 минут.
  При информировании по процедуре предоставления муниципальной услуги по обращениям пользователей, направленным по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес пользователя в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации обращения.
1.2.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации с использованием информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде администрации размещается следующая информация:

· полное наименование администрации, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

· справочная информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги с указанием адресов.
             1.3.  Описание заявителей  муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги  могут быть органы государственной власти, органы местного самоуправления, любые  юридические лица, независимо от организационно- правовой формы и формы собственности или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. От  имени заинтересованных лиц право на предоставление муниципальной услуги имеют их  представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.
Право на обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду» (далее – муниципальная услуга). Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги разработан в целях повышения качества исполнения, доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее – административный регламент).
Муниципальная услуга  по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной собственности Александровского сельского поселения  и предназначенных для сдачи в аренду направлена на:

-равенство доступа к муниципальным ресурсам, направленным на поддержку развития субъектов малого и среднего предпринимательства;

- обеспечение работоспособного состояния, сохранности и эффективного использования имущества, находящегося  в муниципальной собственности;

- пополнение сельского бюджета за счет доходов от сдачи в аренду муниципального имущества.
           2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Александровского сельского поселения  (далее – администрация сельского поселения).
2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги: 

  Результатом  предоставления муниципальной услуги является:

 - предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Александровского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду;
- отказ, в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Александровского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.
2.4.Срок предоставления  муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления обратившегося лица о предоставлении муниципальной услуги.

2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Гражданским Кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом  от 26 июля 2006 года № 135- ФЗ «О защите конкуренции» 
Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»
Федеральным законом от 21 декабря 2001 года  № 178- ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»

Приказом Федеральной антимонопольной  службы  от 10 февраля 2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров  доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования  в отношении государственного  или  муниципального имущества, и Перечня видов имущества, в отношении которого заключение  указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме аукциона»;
Уставом  Александровского сельского поселения;
Положением о порядке пользования, владения и распоряжения имуществом Александровского сельского поселения, утвержденным решением муниципального комитета Александровского сельского поселения  от  07 апреля 2006года  № 37;
иными нормативными правовыми актами.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для  предоставления  муниципальной услуги заявителем предоставляется лично в администрацию Александровского сельского поселения  или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении муниципальной услуги.

В заявлении указываются:

- сведения о заявителе, в том числе:

Фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес места нахождения;

- сведения о документах, подтверждающих полномочия о представлении интересов физического или юридического лица, в том числе, путем подачи от их имени заявления;

- подпись заявителя – физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя уполномоченный представитель представляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является оформление  заявления с нарушением требований установленных пунктом 2.6. административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

- содержание заявления не позволяет точно установить запрашиваемую информацию;

- запрашиваемая информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Александровского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации сельского поселения, ответственным за прием и регистрацию обращений в течение одного рабочего дня.

По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещения

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столом, компьютером для работы специалиста администрации, с возможностью печати, табличкой  с указанием наименования кабинета администрации.
2.12.2.Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации

Тексты информационных  материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

2.12.3. Требования к оборудованию мест ожидания

Места ожидания могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.12.4.Требования к местам информирования заинтересованных лиц, получения информации и заполнения необходимых документов

Место информирования, предназначенное для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются двумя стульями и одним столом для возможности заполнения необходимых документов.

2.12.5. Требования к местам  для приема заявителей

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих запросы, заявления и другие документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги – это обеспечение открытости деятельности  администрации сельского поселения и общедоступности информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между  администрацией сельского поселения и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
Основными требованиями к уровню квалификации сотрудников администрации являются: персональная компетентность квалификационным требованиям  по должности муниципальной службы, владение коммуникационными технологиями, культура общения с заявителями.
2.14. Иные требования, в том числе, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В электронной форме предоставления консультации по предоставлению муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде
3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия:
прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Александровского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду 

(далее - заявление);


Рассмотрение заявления и предоставление информации.

3.2.Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административных действий
Ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги, за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных административным регламентом, является старший специалист администрации Александровского сельского поселения  (далее – специалист).

3.3.Содержание административного действия, сроки предоставления муниципальной услуги, в том  числе допустимые сроки
           3.4.Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в администрацию сельского поселения заявления лично или через уполномоченного представителя, либо получения заявления посредством почтовой или электронной связи.

         Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом.
          При направлении заявителем документов по почте, в электронном виде или при предоставлении заявителем документов при личном обращении специалист в день их получения регистрирует и вносит в базу данных по учету документов сведения о приеме, в том числе:

           - регистрационный номер;

           - дату приема документов;

           - наименование заявителя;

           - аннотацию к документу.

Результатом административной процедуры является зарегистрированные заявления от заявителей.

          3.5.Рассмотрение заявления и представление информации заявителю или отказ в предоставлении информации.
Основанием для административной процедуры является получение зарегистрированного  заявления специалистом. Глава Александровского сельского поселения (далее – глава сельского поселения)  рассматривает принятые документы, направляет документы исполнителю, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее – ответственный исполнитель). Ответственный исполнитель рассматривает представленные заявителем документы на предмет их соответствия требованиям законодательства, с оценкой их полноты и достоверности.

            3.6.Приостановление предоставления муниципальной услуги

  В случае некомплектности документов, представленных заявителем, отсутствия в заявлении сведений, указанных в п.п. 2.6. административного регламента, ответственный исполнитель готовит уведомление о приостановлении в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин приостановки.
 Специалист после подписания главой сельского поселения уведомления об приостановке в предоставлении муниципальной услуги направляет уведомление заявителю.

          3.7.Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

           В случае  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист подготавливает информацию и представляет на подпись главе сельского поселения.

           3.8.Результат административного действия и порядок передачи результата

Подготовленная информация об объектах  недвижимого имущества, находящегося в муниципальной   собственности Александровского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду и соответствующие документы направляются по почте или передаются лично в руки заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении нотариально удостоверенной доверенности в пятидневный срок со дня подписания  документов главой сельского поселения.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается  предоставлением информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Александровского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.  
             3.9.Способ фиксации результата выполнения административного действия

 Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к административному регламенту.

4. Форма контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента 
       Контроль за соблюдением   последовательности  действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями по исполнению административного регламента осуществляется главой   сельского поселения.
4.2. Порядок и периодичность осуществления  плановых  и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заинтересованных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия), должностных лиц.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручению главы сельского поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения административного регламента.
Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги устанавливается главой сельского поселения в форме  распоряжения. Плановые и внеплановые проверки проводятся главой сельского поселения.
4.3.Ответственность муниципальных служащих администрации Александровского сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

Знания ответственными лицами требований административного регламента, нормативных правовых  актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заинтересованных лиц об изменении административных процедур, предусмотренных  административным регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско- правовую, административную и уголовную ответственность в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации коллективного договора.
5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействий), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействия) должностных лиц, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке главе сельского поселения.

Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

1)Наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2)фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

3)существо жалобы;

4)личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

1)в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
2) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости и злоупотребления правом);

3)обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения в течение семи дней со дня регистрации;
4) текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение даётся и оно не подлежит направлению на рассмотрение главе  сельского поселения, о чём в течении семи дней со дня регистрации гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаётся прочтению.

В случае, если в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу, при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

Гражданину, направившему, жалобу сообщается, о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса, в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин  вправе вновь направить жалобу.

Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с его компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

Если гражданину в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня её подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

5.2.Порядок судебного обжалования

Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также решения главы сельского поселения, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения административного регламента в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.







Приложение № 1

к административному регламенту администрации Александровского сельского поселения  «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Александровского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденного постановлением администрации Александровского сельского поселения от  02.08.2012 № 52
 БЛОК-СХЕМА

предоставления    муниципальной услуги «Предоставление

информации об объектах недвижимого имущества, находящегося

в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»


 














Обращение заявителя либо его представителя с заявлением посредством почтовой или электронной связи





Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления специалистом отдела





Отказ в предоставлении информации





Подготовка ответа на запрос по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду





Направление уведомления об отказе в предоставлении информации





Направление ответа на запрос посредством почтовой или электронной связи





Публикация информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду, путем размещения на официальном сайте администрации Спасского муниципального района





						








